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MUNIC{PIO DE MACHADO

LEI COMPLEMENTAR N° 135 DE 25 DE MARCO DE 2015

- Altera a Lei Municipal n° 1.292, de 20 de
mar¢co de 2.000, criando, extinguindo e
alterando, na estrutura do SAAE Machado,
as vagas e cargos que menciona.

O Povo do Municipio de Machado, Estado de Minas Gerais, por seus
vereadores na Cémara Municipal aprovou e eu, na qualidade de Prefeito

Municipal, sanciono a seguinte lei:

Art. 1° - Ficam criados no quadro permanente de servidores do Servigo
Autdnomo de Agua e Esgoto de Machado/MG as seguintes vagas e cargos:

e 01 (uma) vaga adicional para o cargo de Encanador;

e 01 (uma) vaga adicional para o cargo de Agente Administrativo;

e 05 (cinco) vagas para o novo cargo efetivo de Atendente.

Art. 2° - Ficam incluidos no Anexo IV da Lei Municipal n° 1.292/2000 as
atribui¢des, requisitos e caracteristicas do cargo de Atendente, que seguem

discriminados em anexo.

Art. 3° - Ficam alterados no Anexo IV da Lei Municipal n° 1.292/2000 as
atribui¢des, requisitos e caracteristicas dos cargos de Fiscal, Laboratorista e

Bombeiro Hidraulico, que ficam redefinidos conforme discriminag@o em anexo.

Art. 4° - A nova redagdo do Anexo I da Lei Municipal n° 1.292/2000, no que
trata dos cargos de Encanador, Agente Administrativo, Atendente, Fiscal,

Laboratorista e Bombeiro Hidrdulico, passa a ser a seguinte:
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Concurso = Cic} 0 do
Encanador ST Ensino 10 G OPERACIONAL
Publico
Fundamental
Agente . e
Adm%nistrati Copeprso | Busima Medin |- 14 D | ADMINISTRATIVO °
= Publico completo
Concurso Ensine
Atendente G Fundamental 05 B ADMINISTRATIVO
Piblico
Completo
Ensino Médio
: Concurso Completo,
Fiscal Pablico CNH 04 D ADMINISTRATIVO
categoria A
Ensino Médio
Laboratorist Concurso Completo,
4 Pablico CNH 01 D OPERACIONAL
categoria B
Ensino Médio
Bombeiro Concurso Completo, 01 D OPERACIONAL
Hidraulico Publico CNH

categoria B

Art. 5° - Os vencimentos e progressdes dos cargos de Atendente, Fiscal,

Laboratorista e Bombeiro Hidraulico obedecerdo ao seguinte:

I - Atendente: vencimentos e progressdes acompanhando os critérios e valores

estabelecidos em anexo, que passam a integrar o Anexo II da Lei Municipal n

1.292/2.000;

o

II - Fiscal: vencimentos e progressdo alterados para acompanhar o estabelecido

para o cargo de Agente Administrativo (Padrdio D), de acordo com os valores e

critérios vigentes no Anexo II da Lei Municipal n° 1.292/2.000;
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III - Laboratorista e Bombeiro Hidraulico: mantidos os padrdes e os valores
de vencimentos, ficam alterados apenas os critérios de progressdo vertical

previstos no Anexo II da Lei Municipal n° 1.292/2.000, passam a ser:

CARGOS NIVEL
LABORATORISTA E BOMBEIRO
HIDAULICO
Ensino Médio A
Ensino Superior B
Po6s Graduagdo £

§ 1° - Os servidores ocupantes do cargo de Fiscal, diante da alteragéo do padrdo
de vencimento, éerﬁo reposicionados no nivel (progressdo vertical) referente a
escolaridade que possuirem na data de entrada em vigor desta Lei - ou no nivel
A, caso possuam escolaridade inferior & ali prevista -, mantendo a referéncia

(progressdo horizontal) que atingiram no padrdo anterior.

§ 2° - Os atuais niveis (progressdo vertical) e referéncias (progresséo horizontal)
atingidos pelos servidores ocupantes dos cargos de Laboratorista ¢ Bombeiro
Hidraulico serdo mantidos, independente do atendimento aos novos requisitos de

escolaridade, que serdo considerados apenas para concessdo de futuras

progressoes.

§ 3° - Os requisitos de provimento previstos ou alterados nesta lei néo afetam os

servidores empossados antes de sua publicag@o.

Art. 6° - Fica extinto o cargo de Auxiliar de Saneamento, excluindo-se

todas as mengdes a ele relativas nos Anexos I, II e IV da Lei Municipal n°

1.292/2000.



Art. 7° - Revogadas as disposi¢des em contrério, esta lei entra em vigor na

data de sua publicago.

Municipio de Machado, 25 de margo de 2015

Carlos Ab o Rereira Dias
Prefqit® Mukicipal

J
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ANEXO IV
DESCRICAO DE CARGOS
CLASSE: ADMINISTRATIVO
CARGO: ATENDENTE
ATRIBUICOES

BASICAS:

Atender ao publico, fornecendo informagdes aos usudrios e alimentando os sistemas de
cadastro, informagéo e requerimentos do SAAE.

ESPECIFICAS:

Tomar conhecimento das normas, regulamentos e rotinas do SAAE, para correta orientagdo de
usudrios e visitantes. Recepcionar, orientar e prestar apoio a usudrios e visitantes. Realizar
atendimento presencial e a distincia, fornecendo e registrando informagdes. Identificar e
encaminhar os usudrios/visitantes ou seus pedidos ao setor responséavel. Conferir documentos e
retirar copias. Receber, organizar, encaminhar e/ou arquivar os documentos e correspondéncias
com que tiver contato. Preencher cadastros e requerimentos, tanto em meio fisico quanto digital.
Utilizar computadores e acessérios, alimentando softwares de atendimento. Realizar contatos
telefonicos para transmitir ou obter informagdes simples, sempre que necessario ou requerido.
Exercer suas fungdes em turnos e hordrios variados, de acordo com as necessidades de
atendimento identificadas pela Diregdo do SAAE. Se necessério, exercer suas atividades fora da
sede do SAAE, em postos avangados de atendimento. Realizar suas atividades em distritos ou
bairros rurais, de acordo com sua lotagdo. Compor as comissdes para as quais for designado.
Executar outras tarefas correlatas.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Ensino Fundamental Completo, com capacidade para compreender as normas de seguranga €
regulamentos do SAAE e utilizar equipamentos de processamento de dados.



MUNICIiPIO DE MACHADO

ANEXO IV
DESCRICAO DE CARGOS
CLASSE: ADMINISTRATIVO
CARGO: FISCAL
ATRIBUICOES

BASICAS:

Tarefas de natureza técnica, administrativa e operacional de complexidade mediana, envolvendo
leitura de hidrémetros, entrega de contas e notificagdes, inspegdo de ligagdes, interrupgdes de
fornecimento e verificagdo do cumprimento do regulamento de servigos do SAAE.

ESPECIFICAS:

Inspecionar instalagdes hidro-sanitdrias dos usuérios visando, entre outros, a concessio das
respectivas ligagdes e a verificagdo periédica do cumprimento das normas e regulamentos do
SAAE. Realizar atendimento externo em contato direto com o publico, orientando, esclarecendo
dividas e colhendo informagdes. Ler e registrar os consumos de 4dgua e demais medigdes de
servigo, de acordo com as metas e rotas estabelecidas pela Segdo competente. Efetuar a entrega
de contas, faturas, avisos e/ou notificagdes aos usudrios. Vistoriar as condigdes de
funcionamento dos hidrometros e instalagdes aparentes, informando aqueles que necessitam de
reparo, manutencdo ou apresentam problemas. Identificar e registrar as irregularidades
encontradas, inclusive as infragdes dos usudrios. Registrar ocorréncias como impossibilidade de
leitura, danificagdo ou violagdo de hidrémetros, etc. Levar ao conhecimento superior qualquer
anormalidade que observada nos sistemas de 4gua e esgoto. Operar equipamentos de
processamento automatizado de dados, langando reles as informagdes relevantes e adotando as
medidas e comandos necessdrio. Zelar pela seguranga e correta utilizado dos equipamentos,
realizando limpeza e manuteng¢@o nos mesmos. Opinar, quando solicitado, sobre a viabilidade da
concessdo das ligagdes de 4gua e esgoto, e sobre a adequagdo das rotas e equipamentos de
leitura. Realizar aposig@o e retirada de lacres e cadeados em hidrémetros, inclusive para fins de
suspenséo de fornecimento. Executar intervengdes simples em ligagdes de 4gua, como retirada e
substituicdo de hidrometros, solicitando auxilio de Encanador diante de imprevistos ou
necessidade. Dirigir moto (e/ou carro, caso habilitado) para o desempenho de suas atribuigdes.
Compor as comissdes para as quais for designado. Executar outras tarefas correlatas.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Ensino Médio Completo, com capacidade para compreender as normas e regulamentos do
SAAE, e utilizar equipamentos de processamento de dados de média complexidade. Possuir
Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) categoria A ou superior que admita condugéo de motos
e similares. :
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ANEXO IV
DESCRICAO DE CARGOS
CLASSE: OPERACIONAL
CARGO: BOMBEIRO HIDRAULICO
ATRIBUICOES

BASICAS:

Execugdo manutengdo preventiva e corretiva dos conjuntos moto-bomba, registros e
equipamentos relacionados. Manter e conservar tubulagdes e acessérios destinados a condugdo
de 4gua, esgoto, cloro gés e solugdes quimicas. Instalar dosadores de solugdes quimicas.

ESPECIFICAS:

Instalar conjuntos moto-bomba, bem como trocar pegas de reposigdo, tais como: gaxetas, selo
mecénico, anel de vedagdo, eixo mancal, rolamento, rotor, etc. Dar manutengdo em registros,
adufas, comportas, etc. Montar e conservar tubulagdes, equipamentos e acessérios destinados &
condugdo de 4agua, esgoto, cloro gis e solugdes quimicas. Instalar dosadores de solugdes
quimicas. Vistoriar equipamentos, instalagdes e tubulagdes. Deslocar-se pelo Municipio e seus
distritos para realizagdo de vistorias ou servigos. Transportar de pegas, ferramentas ou
equipamentos, quando necessdrio. Auxiliar e orientar servidores e equipes em assuntos
referentes a sua fungdo. Compor as comissdes para as quais for designado. Executar outras

tarefas correlatas.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Ensino Médio completo, com capacidade para ler e interpretar instrugdes de média
complexidade, assim como aprender sobre manutengo elétrica, mecénica e de redes de 4gua e
esgoto. Possuir Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) categoria B ou superior.
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ANEXO IV
DESCRICAO DE CARGOS
CLASSE: OPERACIONAL
CARGO: LABORATORISTA
ATRIBUICOES

BASICAS:

Tarefas de natureza repetitiva, seguindo roteiros ou sob supervisdo, envolvendo trabalhos de
laboratério com grau baixo ou mediano de complexidade. Colaborar na operagdo de Estagdes de
agua e/ou Esgoto.

ESPECIFICAS:

Fazer coleta de material para diversos exames de laboratdrio. Realizar andlises fisico-quimicas e
exames bacterioldgicos repetitivos, seguindo roteiros e instrugdes padrdo. Zelar pela
conservagdo e guarda do material e dos aparelnos de laboratério. Proceder a esterilizagdo do
material em uso. Verificar, limpar e organizar os aparelhos de laboratério, mantendo-os em
funcionamento, preparando-os para a prova e exame. Documentar as andlises e exames
realizados, registrando os resultados, mantendo cépias arquivadas. Fornecer dados estatisticos
de suas atividades. Executar servigos destinados a promover ou facilitar a operagdo e
manuten¢@o das Estagdes de Tratamento e de recalque dos sistemas de dgua e esgoto; Dirigir,
sempre que necessdrio, carro e/ou moto para o desempenho de suas atribuigdes. Compor as
comissdes para as quais for indicado. Executar outras tarefas correlatas.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Ensino Médio completo, com capacidade para ler e interpretar instrugdes de média
complexidade, aprender sobre andlises fisico-quimicas e bacteriologicas e preencher de
relatdrios diversos. Possuir Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) categoria B ou superior.
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