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PORTARIA SAAE MAC N¢ 003/2017

Dispoe sobre a utilizacdo e guarda dos veiculos oficiais de titularidade do SAAE Machado.
Marcelino Marra Batista, Diretor Geral do SAAE - Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de
Machado, Minas Gerais, no uso das atribuicoes que lhe sao conferidas pela Portaria n° 302
de 14/10/2016 da Prefeitura Municipal de Machado e pela Lei Municipal N2 2.484/2012.
CONSIDERANDO:

- A necessidade de disciplinar e regulamentar os procedimentos de utilizagao, guarda e
conservacao da frota de veiculos do Servico Auténomo de Agua e Esgoto do Municipio de
Machado - MG, com intuito de fortalecer os mecanismos de controle, fomentar a utilizagao
racional dos recursos de transporte e reforgar a politica disciplinar aplicavel aos condutores
de veiculos oficiais.

RESOLVE:

Art. 12 - Os veiculos oficiais do SAAE Machado serao utilizados exclusivamente para
atender o interesse publico e as necessidades de seus servigos.

Art. 22 - A conducgao dos veiculos s6 serd permitida aos agentes do SAAE que, além de
possuirem a respectiva habilitagao, se enquadrem em uma das seguintes situacgoes:

I - Possuam obrigacoes de representacao oficial derivada da natureza do cargo, emprego ou
funcao;

IT - Possuam atribuigao para condugao de veiculos prevista na descri¢cao do cargo, emprego
ou fungao;

II - Apresentem necessidade continua ou eventual de afastar-se das dependéncias da
Autarquia para fiscalizar, inspecionar, participar, diligenciar, executar ou dirigir atividades
relacionadas ao servicgo.

Art. 32 - A Segdo de Material, Patrimonio e Transporte do SAAE coordenara a distribuigao e
entrega dos veiculos aos servidores, conforme necessidades e disponibilidade, bem como
fiscalizara o estrito atendimento ao disposto nesta Portaria.

Art. 4° - Compete a todo condutor de veiculo oficial:

I - Utilizar o veiculo de forma consciente e segura, prezando pela manutengao de sua
integridade, asseio, boas condig0es mecanicas e adequado estado de conservagao;

IT - Dirigir o veiculo de acordo com as normas e regras previstas na legislacao de transito;
IIT - Utilizar o veiculo para uso exclusivo em servico, no interesse do drgao, sob pena de
responsabilidade;

IV - Ndo entregar a outrem a direcao do veiculo sob sua responsabilidade, exceto em casos
excepcionais devidamente justificados;

V - Informar imediatamente a Secao de Material, Patrimonio e Transporte, em formulario
proprio, todas as ocorréncias relacionadas ao veiculo e suas condigdes mecanicas,
sobretudo acidentes, avarias, desgastes, comportamento irregular e outras circunstancias
que possam exigir cuidados de manutencao corretiva ou preventiva.
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Art. 52 - Fica expressamente proibida, na utilizacao dos veiculos oficiais:

I - Qualquer atividade de carater particular;

IT - Transporte de familiares ou afetos de servidores publicos;

IIT - Transporte de pessoas que nao estejam vinculadas as atividades do SAAE, salvo se
previamente autorizado pela Direcao;

IV - Conducao fora do expediente regular da Autarquia, exceto em servigo (plantoes,
atendimentos emergenciais, viagens ou reunioes oficiais, etc.);

V - Guarda fora das dependéncias da sede do SAAE ou de suas Estagoes de Tratamento de
Agua e Esgoto, ressalvado o disposto no Art. 62 e §§ desta Portaria.

Art. 62 - Encerrado o expediente diario ou o atendimento as necessidades excepcionais, 0s
veiculos serao recolhidos pelos respectivos condutores aos patios da sede do SAAE ou de
suas Estacdes de Tratamento de Agua e Esgoto, ressalvados os veiculos em viagem oficial,
que serao devolvidos no momento do retorno ao Municipio.

» 12 - Podera ser admitida excepcionalmente, a critério da Dire¢ao do SAAE, a guarda
de veiculo oficial em garagem ou residéncia particular escolhida pelo condutor, desde
que:

I - O agente esteja aguardando iminente ou eventual chamado para o servico, fora de seu
expediente regular perante a Autarquia;

IT - Haja iminéncia de utilizacao do veiculo em viagem oficial, cujo inicio se dara fora do
expediente regular da Autarquia.

» 22 - Nos casos do Paragrafo anterior, o condutor podera ser responsabilizado pela
guarda e seguranca do veiculo.

Art. 72 - Os condutores de veiculos oficiais deverdo se limitar a executar, dentro de seus
conhecimentos e possibilidades, o percurso mais direto ou vantajoso para as necessidades
do servigo ou daquele deslocamento, sendo proibido o desvio de rota para finalidades
diversas.

Art. 82 - As rotas e deslocamentos dos veiculos oficiais serdao registrados por meio de
localizador por satélite, cabendo ao condutor esclarecer, sob pena de responsabilidade,
eventuais inconsisténcias em quilometragens, desvios, locais de visita, periodos de espera,
etc., que venham a ser identificadas pela Direcao do SAAE ou sua Secao de Material,
Patrimoénio e Transporte como inconscientes com as necessidades do servigo.

Art. 92 - Os casos nao previstos nesta Portaria serao resolvidos individualmente.

Art. 102 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas as disposicoes
em contrario.

Machado/MG, 06 de janeiro de 2017.
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(a) Marcelino Marra Batista - Diretor Geral do SAAE
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