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ANEXO |

CARGOS, VAGAS, VENCIMENTO INICIAL, CARGA HORARIA, REQUISITOS MINIMOS

EXIGIDOS, E TAXA DE INSCRICAO.

CcOD.

CARGO

VAGAS

AMPLA
CONCOR
RENCIA

PCD

COTA
RACIAL

VENCIMENTO

INICIAL

CARGA
HORARIA
SEMANAL

REQUISITOS
MINIMOS
EXIGIDOS

TAXA DE
INSCRIGAO

Agente Administrativo

R$ 2.926,42

30 horas

Ensino Médio
completo

R$87,79

Ajudante de Servigos

R$ 1.692,07

30 horas

Alfabetizado

R$50,76

Atendente

R$ 1.894,66

30 horas

Ensino
Fundamental
Completo

R$56,84

Contador

R$ 5.000,00

30 horas

Curso de nivel
superior em
Ciéncias
Contabeis /
habilitaco junto
ao Conselho de
Classe para
exercicio da
profissao /
experiéncia
minima
comprovada de 1
ano no exercicio
da profissdo

R$150,00

Encanador

R$ 2.543,40

30 horas

1° Ciclo do Ensino
Fundamental

R$76,30

Engenheiro

R$ 7.693,05

30 horas

Curso superior em
Engenharia com
duracdo minima

de 5 anos,
reconhecido pelo

MEC / experiéncia
minima de 1 ano

da profissédo /
registro junto ao
CREA / com
habilitacéo/
atribuicdo em
infraestrutura de

R$230,79
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saneamento (agua
e esgoto
sanitario).

7 Operador de ETA/ETE

R$2.926,42

30 horas em
escala de
revezament
0 (12x36)

Ensino Médio
completo

R$87,79

Técnico em
Eletromecéanica

R$ 4.370,62

30 horas

Ensino médio
profissionalizante
em
Eletromecéanica,
ou ensino médio
completo e curso
técnico em
Eletromecanica /
habilitacéo junto
ao Conselho de
classe para
exercicio da
profisséo /
experiéncia
minima
comprovada de 1
ano no exercicio
da profissdo, CNH
categoria B ou
superior.

R$131,12

SUBTOTAL

13

TOTAL DE VAGAS

17
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ANEXO I
CARGOS, TIPOS DE PROVAS, ESCOLARIDADE, QUANTIDADE DE QUESTOES E PESO.
TIPOS DE PROVAS N ~ NI PESO
CARGOS QUESTOES | PONTOS
» Ajudante de Servicos Lingua Portuguesa 10 10 01
» Encanador
Matematica 10 10 01
Legislacéo 10 10 01
Ensino Fundamental
Incompleto
» Atendente Lingua Portuguesa 10 10 01
Matemética 10 10 01
Legislacéo 10 10 01
Noc0Oes de Informatica 5 5 01
Conhecimentos Gerais 5 5 01
Ensino Fundamental
Completo
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» Agente Administrativo Lingua Portuguesa 10 10 01
» Operador de ETA/ETE
» Técnico em Eletromecanica Matematica 10 10 01
Noc¢des de Informatica 10 10 01
Legislacéo 10 10 01
Conhecimentos 10 20 02
Especificos
Ensino Médio / Técnico
Completo
» Contador Lingua Portuguesa 10 10 01
» Engenheiro
Matematica 10 10 01
NocGes de Informatica 10 10 01
Legislagéo 10 10 01
Conhecimentos 20 40 02
Especificos
Ensino Superior
Completo
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CRONOGRAMA
DATA HORARIO ATIVIDADE LOCAL
Quadro de avisos do SAAE de
11/01/2024 17h00min. Publicacdo da integra do Edital Machado/MG, e nos sites
www.reisauditores.com.br
www.saaemachado.mg.gov.br
Diério Oficial do Estado de Minas Gerais,
11/01/2024 - Publicacdo de Extrato do Edital Gazeta Machadense, Folha Machadense e

Jornal Oficial do Municipio de Machado.

24 horas pela Internet;
09h00min. as 12h00min e

No site www.reisauditores.com.br ou

18/03/2024 de 13h00min. as Abertura do Periodo para requisi¢éo Presencial .SAAE de Machado,
a 16h00min. Exceto de isencéo da taxa de inscricdo Rua Mozart da Silva Pinto, 60, Loteamento
22/03/2024 X - ¢ ¢ do Parque, Machado/MG CEP: 37.750-
sabados, domingos e
. 000.
feriados.
Quadro de avisos do SAAE de
09/04/2024 A partir das 17h00min. [?lvulg?gao da. lista de.pedldo's de MachaQo/MQ, e nos sites
isencdo deferidos ou indeferidos www.reisauditores.com.br
www.saaemachado.mg.qgov.br
24 horas pela Internet; No site www.reisauditores.com.br “area do
10/04/2024 09h00min. as 12h0§)m|n e Prazo para protocolo de recurso candidato” ou Presencial SAAE de
a de 13h00min. as sobre Indeferimento do Pedido de Machado,
12/04/2024 16h00min. Exceto lsencao Rua Mozart da Silva Pinto, 60, Loteamento
sdbados, domingos e ¢ do Parque, Machado/MG CEP: 37.750-
feriados. 000.
Julgamento dos recursos sobre No site www.reisauditores.com.br
16/04/2024 A partir das 17h00min Indeferimento Pedido de Isengdo N o :
area do candiato
. . Periodo de Inscri¢cdes VIA
18/03/2024 A p_art|r das 08h00m,|n‘. do INTERNET dos candidatos ao
dia 18/03/2024 até as L . . .
a 23h59min. do dia concurso publico. No site www.reisauditores.com.br
17/04/2024 17/04/2'024 Vencimento do boleto dia
18/04/2024
Periodo de Inscricdes
PRESENCIAIS dos candidatos ao
18/03/2024 | 09h00Min. as 12h00min e coneurso publico. SAAE de Machado
a de 13h00min. as (Exceto sabados, domingos e Rua Mozart da Silva Pinto, 60, Loteamento
.' feriados) do Parque, Machado/MG CEP: 37.750-
17/04/2024 16h00min. . .
Vencimento do boleto dia 000.
18/04/2024
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Divulgacéo da relacao de inscricdes Qu&g::%gzoa;\nl/zseosedr?oiiﬁssde
07/05/2024 A partir das 17h00min e Listagem de Candidatos que '

solicitaram Condicdes Especiais.

www.reisauditores.com.br
www.saaemachado.mg.gov.br

24 horas pela Internet;
09h00min. as 12h00min e

No site www.reisauditores.com.br “area do
candidato” ou Presencial SAAE de

2024 o P tocol
S I
10/05/2024 16h00min. Exceto condi Gges especiais ¢ Rua Mozart da Silva Pinto, 60, Loteamento
sdbados, domingos e ¢ P ' do Parque, Machado/MG
feriados. CEP: 37.750-000.
Julgamento recursos sobre as No site www.reisauditores.com.br
14/05/2024 | A partir das 17h00min. inscricdes e solicitacédo de PP o '
o e area do candiato
condi¢des especiais.
. ~ . - i AAE
Divulgacéo da Planilha indicando o Qu,\jg:;gzoa;\l\l/:zosed:oi sitesde
14/05/2024 A partir das 17h00min. local e horério de realizacédo das . .
- - www.reisauditores.com.br
Provas Objetivas de Multipla
www.saaemachado.mg.gov.br
Escolha.
19/05/2024 i Reahzagag; c_ia Prova Objetivade |Local e horarlq de realizacdo: a divulgar
Mdaltipla Escolha. dia 14/05/2024
Quadro de avisos do SAAE de
20/05/2024 A partir das 17h00min. D|vulg§gfio dos g:flb.antos da Prova MachaQo/M(‘?, € nos sites
Objetiva de Mdltipla Escolha www.reisauditores.com.br
www.saaemachado.mg.gov.br
24 horas pela Internet; No site www.reisauditores.com.br “area do
21/05/2024 09h00min. as 12h00min e Prazo para protocolo de recurso candidato” ou Presencial SAAE de
a de 13h00min. as sobre os gabaritos da Prova Machado,
23/05/2024 16h00min. Exceto Objetiva de Mdltipla Escolha. Rua Mozart da Silva Pinto, 60, Loteamento
sabados, domingos e do Parque, Machado/MG
feriados. CEP: 37.750-000.
Divulgaca jul .
vulgagdo do ju gamen.to dos Quadro de avisos do SAAE de
recursos sobre os gabaritos da Machado/MG. e nos sites
04/06/2024 A partir das 17h00min. Prova Objetiva de Mdltipla Escolha, . N
. ~ . . www.reisauditores.com.br
Divulgag&o do Gabarito Oficial e
. ~ . www.saaemachado.mg.qgov.br
Divulgacéo do Resultado Provisorio.
24 horas pela Internet; No site www.reisauditores.com.br “area do
05/06/2024 09h00min. as 12h00min e candidato” ou Presencial SAAE de
a de 13h00min. as Prazo para protocolo de recurso Machado,
07/06/2024 16h00min. Exceto sobre o Resultado Provisorio. Rua Mozart da Silva Pinto, 60, Loteamento
sabados, domingos e do Parque, Machado/MG
feriados. CEP: 37.750-000.
Horério dos Correios; Postados via Correios, por SEDEX, dentro
o Prazo para protocolo da .
04/06/2024 Presencial: Prova de Titulos do prazo estabelecido, para a Central de
09h00min. as 12h00min e Atendimento ao Candidato da Reis e Reis
a de 13h00min. as Para os Cargos de Contador, Auditores Associados, a Rodovia Januario
11/06/2024 ' Engenheiro e Técnico em '

16h00min.
Exceto sabados,

Eletromecanica

Carneiro, 876, Sala 304, Center Ville
Empresarial, Nova Lima/MG, CEP:
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Reis & Reis

domingos e feriados.

34.004.642 ou
Presencial: SAAE de Machado,
Rua Mozart da Silva Pinto, 60, Loteamento
do Parque, Machado/MG CEP: 37.750-
000.

Divulgacéo do julgamento dos
recursos sobre o Resultado
Provisorio e Convocacéao para

Quadro de avisos do SAAE de
Machado/MG, e nos sites

11/06/2024 A partir das 17h00min. L J . .
realizacdo da Prova Pratica para os www.reisauditores.com.br
cargos de Ajudante de Servicos e www.saaemachado.mg.gov.br
Encanador.
Realizagdo da Prova Pratica para Local e horario de realizacdo: a divulgar
16/06/2024 - 0s cargos de Ajudante de dia 11/06/2024
Servigos e Encanador.
A partir das 17h00min Divulgacao do Resultado da Qul\iii;%gs;\l\l/llzosed:oiﬁfsde
18/06/2024 P ' Prova Pratica, Prova de Titulos e . -
L www.reisauditores.com.br
Resultado Geral Provisorio
www.saaemachado.mg.gov.br
24 horas pela Internet; Prazo para protocolo de recurso No site www.reisauditores.com.br “area do
09h00min. as 12h00min e parap candidato” ou Presencial SAAE de
19/06/2024 o sobre o resultado da Prova
a de 13h00min. as Pratica, Prova de Titulos e Machado,
21/06/2024 16h00min. Exceto Résultado Geral Rua Mozart da Silva Pinto, 60, Loteamento
sabados, domingos e do Parque, Machado/MG CEP: 37.750-
feriados. 000.
27/06/2024 A partir das 17h00min. Julgamento dos Recursos sobre o No site Y\{ww.relsaudltpref.com.br
Resultado Geral. area do candiato
. ~ . adro de avisos do SAAE de
Divulgacao do Resultado Final Qu V! .
. . o . ~ Machado/MG, e nos sites
27/06/2024 | A partir das 17h00min Definitivo apto a homologacéao

pelo Diretor do SAAE.

www.reisauditores.com.br
www.saaemachado.mg.gov.br
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ANEXO IV

CONTEUDO PROGRAMATICO - PROVAS OBJETIVAS DE MULTIPLA ESCOLHA

CARGOS DE NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO

e Ajudante de Servigos
e Encanador

LINGUA PORTUGUESA PARA OS CARGOS DE NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO: Leitura e
Interpretacdo de Texto; Ortografia; Acentuacdo grafica; Encontros vocalicos e consonantais, Digrafos;
Diviséo silabica; Adjetivo; Artigo; Verbo: tempo, nimero, pessoa e conjugacdo. Sindnimos e Antdnimos;
Pontuacdo; Classificacdo e flexdo de substantivos e adjetivos em género, nimero e grau. Regras
Gramaticais.

MATEMATICA PARA OS CARGOS DE NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO: Quantidade; Volume;
Comprimento; Massa; Altura; Formas Geométricas; Reldgio/Hora. Identificacdo de abreviatura do sistema de
medida. Identificar partes fracionarias de desenhos. Problemas envolvendo dinheiro. As quatro operacdes
simples (adicdo, subtracdo, multiplicacdo e divisdo). Numeros pares e impares. Algarismos romanos.
Sequéncia numérica.

LEGISLACAO PARA OS CARGOS DE NiVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO: Legislacdo Municipal: Lei
Organica do Municipio de Machado (Secédo V do Capitulo Ill, e Secdes | e Il e Subsecédo | do Capitulo IV);
Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Machado, das Autarquias e das Fundac¢des Municipais —
Lei Municipal n° 1280/2000 e alteracdes; Plano de Cargos, Carreiras e Remuneracdo dos Servidores
Publicos do SAAE de Machado — PCCRSPS — Lei Municipal n® 1292/2000 e alteragfes (LC-96/2012; LC-
135/2015; LC-236/2022 e LC-245/2023); Resolucéo de Fiscalizacdo e Regulacdo ARISB-MG n° 124, de 10
de janeiro de 2020. Lei Ordinaria n° 3.226/2021, Regimento Interno do SAAE de Machado.

CARGO DE NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO

e Atendente

LINGUA PORTUGUESA PARA O CARGO DE NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO: Interpretacdo de
Texto; Interpretacao de charges e Quadrinhos. Alfabeto; Silaba; Grafia correta das palavras; Separacédo de
Silabas; Feminino; Masculino; Silabas Toénicas, Oxitonas, Paroxitonas e Proparoxitonas; Substantivo,
Coletivo, Acentuagdo; Sinbnimos e Antdnimos; Encontro Vocalico e Encontro Consonantal; Digrafo;
Pontuacgédo; Frase, Tipos de Frase; Singular e Plural; Artigo; Substantivo Proprio e Comum; Género, Nimero
e Grau do Substantivo; Adjetivo; Pronomes; Verbos, Tempos do Verbo; Frase e oragdo; Sujeito; Predicado;
Advérbio; Interjeicdo; Onomatopeia; Uso do porqué.

MATEMATICA PARA O CARGO DE NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO: Conjuntos; Sistema de
Numeracdo Decimal; Sistema Romano de Numeracdo; Adicdo, Subtracdo, Multiplicacdo e Divisdo de
Numeros Naturais; Numeros Racionais; OperagBes com Fragdes (Adi¢cdo, Subtracdo, multiplicacdo e
divisdo); Numeros Decimais; Porcentagem; Sistema Monetério, Medidas de Comprimento, Massa,

8
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Capacidade e Tempo.

LEGISLACAO PARA O CARGO DE NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO: Legislagdo Municipal: Lei
Orgéanica do Municipio de Machado (Sec¢édo V do Capitulo Ill, e Secdes | e Il e Subsecédo | do Capitulo IV);
Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Machado, das Autarquias e das Fundacfes Municipais —
Lei Municipal n® 1280/2000 e alteracdes; Plano de Cargos, Carreiras e Remuneracdo dos Servidores
Publicos do SAAE de Machado — PCCRSPS — Lei Municipal n® 1292/2000 e alteragfes (LC-96/2012; LC-
135/2015; LC-236/2022 e LC-245/2023); Resolucdo de Fiscalizacdo e Regulacdo ARISB-MG n° 124, de 10
de janeiro de 2020. Lei Ordinaria n°® 3.226/2021, Regimento Interno do SAAE de Machado.

NOCOES DE INFORMATICA PARA O CARGO DE NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO: Componentes
de um computador: processadores, memoaria e periféricos mais comuns; dispositivos de armazenagem de
dados; propriedades e caracteristicas. Arquivos digitais: documentos, planilhas, imagens, sons, videos;
principais padrdes e caracteristicas. Arquivos PDF. Sistema operacional Windows: manipulagéo de janelas,
programas e arquivos; instalacdo e desinstalagdo de programas; principais utilitérios; telas de controle e
menus tipicos; mecanismos de ajuda; mecanismos de busca. Editores de texto: formatacao, configuracdo de
paginas, impressao, titulos, fontes, tabelas, corretores ortograficos, manipulacdo de figuras, cabecalhos,
rodapés, anotagdes e outras funcionalidades de formatacdo. Manipulagdo de arquivos: leitura e gravacao;
controle de alteragbes; uso de senhas para prote¢cdo. Formatos para gravagdo. Mala direta. Macros.
Impresséo. Criacdo e manipulagdo de formularios. MS Word 2007 BR ou superior. Planilhas: criagéo,
manipulacdo de dados, férmulas, copia e recorte de dados, formatacdo de dados e outras funcionalidades
para operagdo. Manipulacdo de arquivos: leitura e gravagdo. Macros. Impresséo. Importacdo e exportacdo
de dados. Protecdo de dados e planilhas. MS Excel 2007 BR ou superior. Internet: conceitos gerais e
funcionamento. Enderecamento de recursos. Navegacao segura: cuidados no uso da Internet; ameacas; uso
de senhas e criptografia; tokens e outros dispositivos de seguranga; senhas fracas e fortes. Navegadores
(browsers) e suas principais fungfes. Sites e links; buscas; salva de paginas. Google Chrome. Firefox.
Internet Explorer. E-mail: utilizacdo, caixas de entrada, enderecos, copias e outras funcionalidades.
Transferéncia de arquivos e dados: upload, download, banda, velocidades de transmisséo. FTP. Webmail.
Conexdao de computadores em rede: Wi-Fi, rede local, caracteristicas e aplicagoes.

CONHECIMENTOS GERAIS PARA O CARGO DE NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO: Atualidades;
Fatos e noticias locais, nacionais e internacionais, em meios de comunicacdo de massa, como jornais, radio,
televisdo e internet. Politica e economia, desenvolvimento, tecnologia e meio ambiente. Historia e Geografia
do Municipio de Machado/MG; Histéria, Geografia e Ciéncias de 1° grau.

CARGOS DE NIVEL MEDIO / TECNICO COMPLETO

e Agente Administrativo
e Operador de ETA/ETE
e Técnico em Eletromecanica

LINGUA PORTUGUESA PARA TODOS OS CARGOS DE NIVEL MEDIO / TECNICO COMPLETO: Leitura
e Literatura Infantil e Juvenil;, Diferencas entre padrdes da linguagem oral e da linguagem escrita; norma
culta; Discurso e texto: texto e elementos constitutivos do contexto de producdo; Géneros do discurso:
estrutura, sequéncias discursivas; marcas linguisticas; Préaticas de leitura e producao de texto; O texto como
unidade de sentido: mecanismos de coesao e fatores de coeréncia; A formacao de leitores e produtores de
texto; Analise e reflexdo sobre o uso da lingua; Fonologia: Conceitos basicos; Classificacdo dos fonemas;
Silabas; Encontros Vocalicos; Encontros Consonantais; Digrafos; Divisao sildbica; Ortografia (regras do
novo acordo ortogréfico): Conceitos basicos; Acentuacéo: Conceitos basicos de acordo com a Nova Norma
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Ortogréfica; Acentuacao tbnica; Acentuacdo grafica; Aspectos genéricos das regras de acentuacdo; As
regras bdasicas; As regras especiais; Hiatos; Ditongos; Formas verbais seguidas de pronomes; Acentos
diferenciais; Morfologia: Estrutura e Formacao das palavras; Conceitos basicos; Processos de formacao das
palavras; Derivagdo e Composicédo; Prefixos; Sufixos; Tipos de Composicdo; Estudo dos Verbos Regulares
e Irregulares; Classe de Palavras; Sintaxe: Termos Essenciais da Oracdo; Termos Integrantes da Oracao;
Termos Acessoérios da Oracdo; Periodo; Sintaxe de Concordancia; Sintaxe de Regéncia; Sintaxe de
Colocacao; Fungdes e Empregos das palavras “que” e “se”; Sinais de Pontuacdo; Problemas Gerais da
Lingua Culta: O uso do hifen; O uso da Crase; Interpretacdo e analise de Textos; Tipos de Comunicacgao:
Descricdo; Narracdo; Dissertacdo; Tipos de Discurso; Qualidades e defeitos de um texto; Coesao e
coeréncia Textuais; Estilistica: Figuras de linguagem; Vicios de Linguagem.

MATEMATICA PARA TODOS OS CARGOS DE NIVEL MEDIO / TECNICO COMPLETO: Matematica
Aplicada a Realidade; Conjuntos Numéricos: NUumeros naturais; numeros inteiros; numeros racionais;
nameros reais. Relagdes e funcdes: Nocdes sobre relacao e fungbes; funcdo do 1° grau; funcdo do 2° grau.
Matematica Comercial: Razdo; proporcdo; meédias; grandezas proporcionais; regra de trés; juros;
porcentagem; cambio. Equacdes, inequacdes e sistemas: Equacgéo do 1° grau; equacdo do 2° grau; sistema
de equacdes do 1° grau. Célculo Algébrico: Polinbmios e operacfes; produtos notaveis; fatoracgéo;
operagOes com fracdes algébricas. Geometria: ponto, reta, plano; semirreta e segmento de reta; poligono;
angulo; tridngulo; quadrilatero; circunferéncia e circulo; segmentos proporcionais; Teorema de Tales;
Teorema das bimetrizes; semelhanca de triangulos; relacdes métricas no triangulo retangulo; aplicagéo do
Teorema de Pitagoras. Unidades de medidas: Comprimento; Superficie; Volume; Capacidade e massa;
raciocinio matematico (que envolvam numeros e grandezas proporcionais, razdo e proporcao, divisdo
proporcional, regra de trés simples e composta, porcentagem); raciocinio sequencial; orientacao espacial e
temporal; formagéo de conceitos; e discriminacdo de elementos.

NOCOES DE INFORMATICA PARA TODOS OS CARGOS DE NIVEL MEDIO / TECNICO COMPLETO:
Componentes de um computador: processadores, memoéria e periféricos mais comuns; dispositivos de
armazenagem de dados; propriedades e caracteristicas. Arquivos digitais: documentos, planilhas, imagens,
sons, videos; principais padrdes e caracteristicas. Arquivos PDF. Sistema operacional Windows:
manipulacdo de janelas, programas e arquivos; instalacdo e desinstalagdo de programas; principais
utilitérios; telas de controle e menus tipicos; mecanismos de ajuda; mecanismos de busca. Editores de texto:
formatagdo, configuragdo de paginas, impressdo, titulos, fontes, tabelas, corretores ortogréficos,
manipulacdo de figuras, cabecalhos, rodapés, anotacbes e outras funcionalidades de formatacao.
Manipulacdo de arquivos: leitura e gravacgao; controle de alteracdes; uso de senhas para protecdo. Formatos
para gravagdo. Mala direta. Macros. Impresséo. Criacdo e manipulacdo de formulérios. MS Word 2007 BR
ou superior. Planilhas: criagdo, manipulacdo de dados, férmulas, copia e recorte de dados, formatacéo de
dados e outras funcionalidades para operacdo. Manipulacdo de arquivos: leitura e gravacdo. Macros.
Impressdo. Importacdo e exportacdo de dados. Protecdo de dados e planilhas. MS Excel 2007 BR ou
superior. Internet: conceitos gerais e funcionamento. Enderegcamento de recursos. Navegacdo segura:
cuidados no uso da Internet; ameacas; uso de senhas e criptografia; tokens e outros dispositivos de
seguranca; senhas fracas e fortes. Navegadores (browsers) e suas principais funcoes. Sites e links; buscas;
salva de péaginas. Google Chrome. Firefox. Internet Explorer. E-mail: utilizagdo, caixas de entrada,
enderegos, copias e outras funcionalidades. Transferéncia de arquivos e dados: upload, download, banda,
velocidades de transmissdo. FTP. Webmail. Conexdo de computadores em rede: Wi-Fi, rede local,
caracteristicas e aplicacoes.

LEGISLACAO PARA TODOS OS CARGOS DE NIVEL MEDIO / TECNICO COMPLETO: Legislacio

Municipal: Lei Organica do Municipio de Machado (Secao V do Capitulo Ill, e Secdes | e Il e Subsec¢éo | do

Capitulo 1V); Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Machado, das Autarquias e das Fundacdes

Municipais — Lei Municipal n°® 1280/2000 e alteracdes; Plano de Cargos, Carreiras e Remuneracdo dos

Servidores Publicos do SAAE de Machado — PCCRSPS — Lei Municipal n°® 1292/2000 e alteracdes (LC-

96/2012; LC-135/2015; LC-236/2022 e LC-245/2023); Resolucéo de Fiscalizac&do e Regulacdo ARISB-MG n°
10
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124, de 10 de janeiro de 2020. Lei Ordinaria n® 3.226/2021, Regimento Interno do SAAE de Machado.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE AGENTE ADMINISTRATIVO: Redac&o Oficial de
acordo com o Manual de Redacéo da Presidéncia da Republica. Modalidades de textos técnicos; Conceito e
principios de redacdo oficial; Impessoalidade; Linguagem dos atos e comunicacoes oficiais; Conciséo e
clareza; Fechos para comunicacgédo; Identificacdo do signatario; Modelos oficiais — normas gerais; Pronomes
de Tratamento; Concordancia; Emprego; Abreviaturas, siglas e simbolos; Comunicag¢fes oficiais; O padréo
oficio; Exposicao de motivos; Mensagem; Telegrama; Fax. Correio Eletrénico. Noc¢bes de organizacdo. Perfil
profissional. Etica e postura profissional. Atribuicdes e responsabilidades. Protocolo. No¢des de arquivo.
Correspondéncia interna e externa. Principios de Administracdo — Organizacdes e administracao, objetivos,
recursos, processos de transformacdo. Funcbes organizacionais. Eficiéncia e eficacia. Desempenho.
Qualidade, qualidade total. Administracdo de Materiais e Controle de Almoxarifado - conceitos e funcdes.
Operacdes de Almoxarifado, localizacdo de materiais, classificacdo de materiais, inventario fisico,
acondicionamento, principios de estocagem e equipamentos de movimentacdo. Comunicagdo interna e
externa; relacionamento interpessoal e trabalho em equipe. Nog¢6es de Direito Administrativo. Constituigdo
Federal: Principios Fundamentais, Garantias, Direitos e Garantias Fundamentais. Os Municipios.
Administrac@o Publica. Lei Organica do Municipio. Nova Lei de Licita¢cdes — Lei n°® 14.133/2021. Contrato
administrativo: conceito, peculiaridades e espécies. Lei Complementar n® 101/2000. Nog¢bes de
contabilidade como: Orgamento publico, Receita publica, Receitas correntes, Despesas publicas, Restos a
pagar, créditos adicionais e divida publica.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE OPERADOR DE ETA/ETE: Operador de Estag&o
de tratamento de agua e Estacdo de tratamento de esgoto. Caracteristicas da agua; Origens; O tratamento:
cloro e flaor; Objetivos do tratamento da agua; O abastecimento. Conhecimentos sobre montagem,
instalagdo e conservacdo de sistemas de tubulagdes; Conhecimento sobre a montagem, recuperacao,
limpeza e lubrificagdo de maquinas e motores em geral; Teste de canalizacdes; Posicionamento e fixagdo
de tubos; Elaboracdo de orcamento de servicos e materiais; Procedimentos de lancamentos de dados,
elaboracdo de relatorios diarios de inspecdo de leituras; Nogbes de trato diario com consumidores;
Conhecimento de novas tecnologias relacionadas aos hidrébmetros; Nocdes de elaboracdo e redagédo de
memorandos internos, oficios; Conhecimento de: dosadores de produtos quimicos; Identificacdo e operagéo
dos diversos dosadores. Diretrizes nacionais para 0 saneamento basico e para a politica federal de
saneamento basico; Regulamento de Servigos Publicos de Abastecimento de Agua e Coleta, Tratamento e
Disposicdo Final de Esgotos Sanitarios prestados pela autarquia municipal Servico Autbnomo de Agua e
Esgoto - SAAE de Machado. Direitos e Deveres dos Servidores Publicos, legislacao e normas correlatas do
Cargo. Nocoes de Praticas Laboratoriais: Unidades de medidas de concentragdes e preparo de solugdes
utilizadas no processo de tratamento. Identificacdo e utilizacdo de equipamentos simples de leitura direta
(ex.: potenciémetro, turbidimetro, termdmetros) e vidrarias laboratoriais. Conversdes de unidades de
medidas. Coleta de amostras para analises fisico-quimicas e bacteriol6gicas. Conhecimentos Basicos de
Ciéncias Naturais: Matéria e energia. Atomos e moléculas. Funcdes organicas. Estados fisicos e suas
propriedades. Fun¢des Inorganicas: acidos, bases, sais e 6xidos. Reagbes quimicas. Relacdes de massas.
Estequiometria. Misturas: homogéneas, heterogéneas e suas separacdes. Tratamento de Agua: Estacdo de
Tratamento de &gua. Etapas do tratamento da agua. Caracteristicas fisico-quimicas e parémetros de
gualidade de agua. Normas sanitarias sobre a qualidade da agua para o consumo humano e suas
atualizacoes.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE TECNICO EM ELETROMECANICA: Eletronica
analégica: circuitos de corrente continua com diodos; retificadores monofasicos ndo controlados;
transistores bipolares; tiristores; retificadores trifasicos nao controlados; retificadores trifasicos controlados.
Tecnologia mecéanica dos materiais: Metalurgia a fundigdo, Aco e ferro fundido e analise de gréfico tensdo x
deformacéo, Efeitos dos tratamentos térmicos e termoquimicos nos processos fabris, Diagrama de equilibrio
Fe-C (Ferro-Carbono). Desenho Técnico: representacdo e cotagem de pecas; desenho em projecoes,
perspectivas. Resisténcia dos materiais: Equilibrio de forcas e momentos; Esfor¢go de tracdo e compressao;
11
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Transmissdes por correias polias e engrenagens, Dimensionamentos de eixos. Calculos de polias. Maquinas
mecanicas: Conceitos fundamentais aplicados a metrologia; Leitura e utilizacdo do paquimetro e
micrémetro; Andlise e calculo de parametros em sistemas pneumo-hidraulicos; Principios fundamentais da
Termodinamica; Principios fundamentais da combustdo e dos combustiveis; Sistemas pneumaticos de
poténcia e movimento. Usinagem: Geometria da ferramenta; Materiais para ferramentas; Processos de
usinagem geometria definida; Planejamento de processos de usinagem. Soldagem: Processos utilizados
para a soldagem; Tipo de processo a ser utilizado; Caracteristicas dos materiais a serem utilizados.
Instrumentos de medicdo dimensional. Sistema Internacional de Unidades. .Metrologia. Ajustagem. Nocbes
de desenho técnico mecanico. Processos de fabricacdo mecanica. Conhecimentos basicos de materiais de
construcdo mecéanica (metalicos e ndo metalicos). Elementos de maquinas Ensaios mecéanicos. Nog¢bes de
tratamentos térmicos. Corrosdo e protecdo de superficies. Nocbes de soldagem. Sistemas hidraulicos e
pneumaticos. Lubrificacdo. Nocbes de eletrotécnica. Conhecimentos em manutengdo: Manutencdo
Preventiva; Corretiva e Preditiva. NogOes basicas de bombas industriais. Alinhamento e balanceamento de
maquinas.

CARGOS DE NIVEL SUPERIOR COMPLETO

e Contador
e Engenheiro

LINGUA PORTUGUESA PARA TODOS OS CARGOS DE NIVEL SUPERIOR COMPLETO: Leitura e
Literatura Infantil e Juvenil; Diferencas entre padrdes da linguagem oral e da linguagem escrita; norma culta;
Discurso e texto: texto e elementos constitutivos do contexto de producéo; Géneros do discurso: estrutura,
sequéncias discursivas; marcas linguisticas; Praticas de leitura e producdo de texto; O texto como unidade
de sentido: mecanismos de coeséo e fatores de coeréncia; A formacao de leitores e produtores de texto;
Analise e reflexao sobre o uso da lingua; Fonologia: Conceitos basicos; Classificacdo dos fonemas; Silabas;
Encontros Vocalicos; Encontros Consonantais; Digrafos; Divisao silabica; Ortografia (regras do novo acordo
ortogréfico): Conceitos basicos; Acentuacdo: Conceitos basicos de acordo com a Nova Norma Ortogréfica,;
Acentuacgdo tonica; Acentuacdo grafica; Aspectos genéricos das regras de acentuacao; As regras basicas;
As regras especiais; Hiatos; Ditongos; Formas verbais seguidas de pronomes; Acentos diferenciais;
Morfologia: Estrutura e Formagéo das palavras; Conceitos basicos; Processos de formacdo das palavras;
Derivagdo e Composicdo; Prefixos; Sufixos; Tipos de Composicdo; Estudo dos Verbos Regulares e
Irregulares; Classe de Palavras; Sintaxe: Termos Essenciais da Oracdo; Termos Integrantes da Oracao;
Termos Acessoérios da Oracdo; Periodo; Sintaxe de Concordéancia; Sintaxe de Regéncia; Sintaxe de
Colocagao; Fungbes e Empregos das palavras “que” e “se”; Sinais de Pontuagéo; Problemas Gerais da
Lingua Culta: O uso do hifen; O uso da Crase; Interpretacdo e analise de Textos; Tipos de Comunicacao:
Descricdo; Narragcdo; Dissertacdo; Tipos de Discurso; Qualidades e defeitos de um texto; Coesao e
coeréncia Textuais; Estilistica: Figuras de linguagem; Vicios de Linguagem.

MATEMATICA PARA TODOS OS CARGOS DE NIVEL SUPERIOR COMPLETO: Matematica Aplicada a
Realidade; Conjuntos Numéricos: NUmeros naturais; nimeros inteiros; nimeros racionais; niumeros reais.
Relacbes e fungbes: Nogbes sobre relagédo e fungbes; funcdo do 1° grau; fungdo do 2° grau. Matematica
Comercial: Razao; proporcao; médias; grandezas proporcionais; regra de trés; juros; porcentagem; cambio.
Equacbes, inequacdes e sistemas: Equacdo do 1° grau; equacdo do 2° grau; sistema de equacdes do 1°
grau. Caélculo Algébrico: Polinbmios e operacdes; produtos notéveis; fatoracdo; operagbes com fracdes
algébricas. Geometria: ponto, reta, plano; semirreta e segmento de reta; poligono; angulo; triangulo;
guadrilatero; circunferéncia e circulo; segmentos proporcionais; Teorema de Tales; Teorema das bimetrizes;
semelhanga de triangulos; relagcdes métricas no triangulo retangulo; aplicacdo do Teorema de Pitdgoras.
Unidades de medidas: Comprimento; Superficie; Volume; Capacidade e massa; raciocinio matemético (que
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envolvam ndmeros e grandezas proporcionais, razao e proporcdo, divisdo proporcional, regra de trés
simples e composta, porcentagem); raciocinio sequencial; orientacdo espacial e temporal; formacdo de
conceitos; e discriminacéo de elementos.

NOCOES DE INFORMATICA PARA TODOS OS CARGOS DE NIVEL SUPERIOR COMPLETO:
Componentes de um computador: processadores, memoéria e periféricos mais comuns; dispositivos de
armazenagem de dados; propriedades e caracteristicas. Arquivos digitais: documentos, planilhas, imagens,
sons, videos; principais padrdes e caracteristicas. Arquivos PDF. Sistema operacional Windows:
manipulacdo de janelas, programas e arquivos; instalacdo e desinstalacdo de programas; principais
utilitérios; telas de controle e menus tipicos; mecanismos de ajuda; mecanismos de busca. Editores de texto:
formatacdo, configuracdo de paginas, impressdo, titulos, fontes, tabelas, corretores ortograficos,
manipulacdo de figuras, cabecalhos, rodapés, anotagbes e outras funcionalidades de formatacao.
Manipulacdo de arquivos: leitura e gravacgao; controle de alteracdes; uso de senhas para protecdo. Formatos
para gravacdo. Mala direta. Macros. Impresséo. Criacdo e manipulacdo de formularios. MS Word 2007 BR
ou superior. Planilhas: criagdo, manipulagcdo de dados, férmulas, copia e recorte de dados, formatacéo de
dados e outras funcionalidades para operacdo. Manipulacdo de arquivos: leitura e gravacdo. Macros.
Impressado. Importacdo e exportacdo de dados. Protecdo de dados e planilhas. MS Excel 2007 BR ou
superior. Internet: conceitos gerais e funcionamento. Enderegcamento de recursos. Navegacdo segura:
cuidados no uso da Internet; ameagas; uso de senhas e criptografia; tokens e outros dispositivos de
seguranca; senhas fracas e fortes. Navegadores (browsers) e suas principais funcoes. Sites e links; buscas;
salva de péaginas. Google Chrome. Firefox. Internet Explorer. E-mail: utilizacdo, caixas de entrada,
enderegos, copias e outras funcionalidades. Transferéncia de arquivos e dados: upload, download, banda,
velocidades de transmissdo. FTP. Webmail. Conexdo de computadores em rede: Wi-Fi, rede local,
caracteristicas e aplicacoes.

LEGISLACAO PARA TODOS OS CARGOS DE NIiVEL SUPERIOR COMPLETO: Legislacdo Municipal: Lei
Organica do Municipio de Machado (Secédo V do Capitulo Ill, e Secdes | e Il e Subsecédo | do Capitulo IV);
Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Machado, das Autarquias e das Fundacdes Municipais —
Lei Municipal n° 1280/2000 e alteracdes; Plano de Cargos, Carreiras e Remuneracdo dos Servidores
Publicos do SAAE de Machado — PCCRSPS — Lei Municipal n® 1292/2000 e alteragfes (LC-96/2012; LC-
135/2015; LC-236/2022 e LC-245/2023); Resolucéo de Fiscalizacdo e Regulacdo ARISB-MG n° 124, de 10
de janeiro de 2020. Lei Ordinaria n° 3.226/2021, Regimento Interno do SAAE de Machado.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE CONTADOR: CONTABILIDADE PUBLICA:
Contabilidade Publica: conceituagéo, objeto e campo de aplicacdo. Composicdo do Patrimdnio Publico.
Patrimbnio Publico. Ativo. Passivo. Saldo Patrimonial. Receita e Despesa publicas: definicdes, estagios
(etapas), procedimentos contabeis e divulgacéo (evidenciacdo). Receitas e despesas orcamentarias e extra
orcamentarias. Restos a Pagar. Divida Publica. Despesas de exercicios anteriores. Operacfes de Crédito.
Variagfes Patrimoniais. Qualitativas. Quantitativas: receita e despesa sob o enfoque patrimonial. Realizagéo
da variacdo patrimonial. Resultado patrimonial. Mensuracdo de ativos. Ativo Imobilizado. Ativo Intangivel.
Reavaliacdo e reducdo ao valor recuperavel. Depreciacdo, amortizacdo e exaustdo. Mensuracdo de
passivos. Provisbes. Passivos Contingentes. Tratamento contabil aplichvel aos impostos e contribuigdes.
Sistema de custos. Aspectos legais do sistema de custos. Ambiente da informacdo de custos.
Caracteristicas da informacgé&o de custos. Terminologia de custos. Plano de contas aplicado ao setor publico.
Demonstracdes contabeis aplicadas ao setor publico. Balango orcamentério. Balango Financeiro.
Demonstracdo das variacdes patrimoniais. Balanco Patrimonial. Demonstracdo de fluxos de caixa.
Demonstracdo das MutacGes do Patrimoénio Liquido. Notas explicativas as demonstracdes contabeis.
Consolidacdo das demonstracbes contabeis. Transac6es no setor publico. Execucao orcamentaria e
financeira. Norma Brasileira de Contabilidade — NBC TSP Estrutura Conceitual, de 23 de Setembro de 2016
e alteracdes. MCASP 82 edicéo e alteracdes. Regime contéabil. Planejamento Publico. RECEITA PUBLICA -
Ingressos e Receitas Publicas; Receitas originarias e derivadas; Classificacdo das receitas publicas;
Estagios das receitas publicas; Disciplina da LRF sobre as Receitas Publicas. — DESPESA PUBLICA
13
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Conceito, elementos e caracteres; Classificacdo das despesas publicas; Disciplina da LRF sobre as
Despesas Publicas. ORCAMENTO PUBLICO Histérico da pratica orcamentaria; Funcdes e Natureza
Juridica; Espécies de Or¢camento; Disciplina Constitucional Orcamentéria; Orcamento Fiscal; Orcamento da
Seguridade Social; Orcamento de Investimento das Estatais; Principios Constitucionais Orgamentarios;
Plano Plurianual; Lei de Diretrizes Orcamentéarias; Lei Orcamentaria Anual. Atividade dos Tribunais de
Contas. CREDITO E DIVIDA PUBLICA Nocgdes do Crédito Publico; Aspectos Econdmicos e Juridicos; A
divida publica; Conceito e espécies. A divida publica externa. Papel do Senado Federal. Receita e Despesa
Pdblicas. Orcamentos. Técnicas de Elaboracdo. Administracdo Publica Financeira pela Unido, Estados,
Distrito Federal e Municipios.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE ENGENHEIRO: Edificacbes e Meio Ambiente de
Trabalho. Levantamentos topograficos e geotécnicos. Projeto e execucdo de estruturas de concreto simples
e armado. Projeto e execucdo de estruturas de aco e madeira. Projeto e execucdo de instalacdes elétricas
de baixa tenséo e de telefonia; luminotécnica. Projeto e execucao de instalagdes prediais de agua fria, agua
guente, aguas pluviais e de esgoto sanitario. Projeto e execugdo de fundacdes e estruturas de arrimo.
Projeto e execuc¢éo de instalagdes de protecdo contra incéndio. Elementos da construcéo: muros e paredes;
pisos, contra-pisos e pavimentos; telhados e terracos; esquadrias; revestimentos; impermeabilizacdes e
isolamentos térmicos e acusticos. Condicionamento e habitabilidade das constru¢des. Tecnologia dos
materiais de construgdo. Orcamento, discriminagdo e especificagdo técnica. Custos da construcao.
Planejamento, gerenciamento e controle de obras. Qualidade da construcdo. Patologia das construcoes.
Fiscalizacdo e controle de obras. Condicbes e meio ambiente de trabalho na industria da construcao.
HIDRAULICA E SANEAMENTO - Abastecimento de agua: Demanda e consumo de agua. Estimativa de
vazoes. Adutoras. Estacdes elevatodrias. Principios do tratamento de agua. Esgotamento sanitario: Sistemas
estaticos para a disposicao de esgotos. Rede coletora. Principios do tratamento de esgotos. Drenagem
pluvial: Estimativa de contribuices. Galerias e canais. Limpeza publica: Estimativa de contribui¢cdes. Coleta
de residuos solidos domiciliares. Compostagem. Aterro sanitario e controlado.
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ANEXO V

ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO

Executar trabalhos burocraticos de natureza média e rotineiros de conformidade com as instrugdes recebidas da chefia
imediata. Colaborar com o chefe de Servigos na execucéo das rotinas internas do SAAE; Efetuar anotacdes em fichas,
livros e impressos proprios; Obter informacdes de fontes determinadas e fornecé-las aos interessados, gquando
devidamente autorizado a fazé-lo; Transcrever textos em digitacdo e executar outros servicos de edicdo de textos de
natureza geral; Auxiliar na separacdo, classificacdo, distribuicdo, numeracéo, selagem e expedicdo de
correspondéncias em geral; Operar computador; Atender aos usuarios e prestar informagdes simples, de carater geral,
pessoalmente ou por telefone; Receber e transmitir recados em geral; Aplicar, sob supervisdo e orientacéo, leis,
regulamentos e normas referentes a Administragdo; Executar outras tarefas administrativas de conformidade com a
determinacéo das chefias.

CARGO: AJUDANTE DE SERVICOS

Executar tarefas diversas, de natureza repetitiva, envolvendo obras e/ou operacionais tais como: Ajudante de Pedreiro,
de Carpinteiro, de Bombeiro, de Encanadores, de Mecéanico, de Eletricista, de Cozinha, de Almoxarifado, de
Laboratério, de Topdgrafo, etc.; executar servicos simples na manutencdo e guarda de dependéncias, bem como
operacdes basicas em Estacdes de agua e esgoto. Executar trabalhos manuais ou mecanizados conforme
determinagéo do superior a que estiver subordinado, referentes a constru¢éo, ampliagdo, operagdo e manutencédo dos
sistemas de agua e esgoto e das dependéncias do SAAE; Preparar, transportar e colocar concreto, argamassa, etc.,
em locais determinados; preparar e aplicar chapisco e argamassa em paredes; executar rogado, capina e
destocamento; realizar demolicdo ou remog¢édo, manual ou mecéanica, de concreto, alvenaria, revestimento de pisos,
paredes, tetos, etc., inclusive com empilhamento lateral para reaproveitamento; efetuar pequenos reparos em redes e
ramais de 4gua e esgoto; efetuar escavacao, reaterro e compactacdo de valas; montar cumeeiras; realizar carga,
descarga, transporte e empilhamento de sacarias, materiais de construcdo, produtos quimicos, etc.; lancas produtos
nos tanques e reservatérios das Estacdes de Tratamento; Ligar e desligar os conjuntos moto-bomba; auxiliar nos
trabalhos de manutencdo preventiva e corretivas dos equipamentos das Estacfes de agua e esgoto; verificar
periodicamente o sistema de seguranca e protecdo dos equipamentos elétricos e mecéanicos; fazer leituras periddicas
de equipamentos ou marcadores, tomando anotacdes e comunicando imediatamente alteracfes encontradas; receber
e entregar documentos e correspondéncias, inclusive tarifas de dgua e esgoto; executar servigos externos junto a rede
bancaria, comércio, 6rgdos publicos, etc.; executar tarefas de copa e cozinha; executat tarefas de guarda e vigilancia
nas dependéncias do SAAE, observando as normas preestabelecidas; controlar a entrada de pessoas, veiculos e
volumes; apresentar relatérios de ocorréncias durante o seu turno de trabalho; realizar manutencédo e limpeza de
equipamentos, ferramentas e utensilios utilizados nos servicos ou dependéncias do SAAE; efetuar a limpeza e
manutencdo de &reas internas e externas, inclusive jardins e plantas; zelar pela seguran¢a individual e coletiva,
utilizando equipamentos de prote¢cdo apropriados; caso possua Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH), conduzir
veiculo em seu deslocamento até os locais de servi¢o, transportando materiais, pecas, ferramentas e ajudantes quando
necessario; utilizar recursos de informética relacionados a suas atribuicdes; executar outras tarefas correlatas,
conforme necessidade ou determinacéo de superior.

CARGO: ATENDENTE

Atender ao publico, fornecendo informac¢des aos usuarios e alimentando os sistemas de cadastro, informacéo e
requerimentos do SAAE. Tomar conhecimento das normas, regulamentos e rotinas do SAAE, para correta orientacdo
de usuarios e visitantes. Recepcionar, orientar e prestar apoio a usuarios e visitantes. Realizar atendimento presencial
e a distancia, fornecendo e registrando informagdes. Identificar e encaminhar os usuarios/visitantes ou seus pedidos ao
setor responsavel. Conferir documentos e retirar copias. Receber, organizar, encaminhar e/ou arquivar os documentos
e correspondéncias com que tiver contato. Preencher cadastros e requerimentos, tanto em meio fisico quanto digital.
Utilizar computadores e acessorios, alimentando softwares de atendimento. Realizar contatos telefénicos para
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transmitir ou obter informacbes simples, sempre que necessario ou requerido. Exercer suas funcbes em turnos e
horarios variados, de acordo com as necessidades de atendimento identificadas pela Direcdo do SAAE. Se necessario,
exercer suas atividades fora da sede do SAAE, em postos avancados de atendimento. Realizar suas atividades em
distritos ou bairros rurais, de acordo com sua lotagdo. Compor as comissdes para as quais for designado. Executar
outras tarefas correlatas

CARGO: CONTADOR

Receber, conferir, classificar, controlar e contabilizar todos os pagamentos e recebimentos relacionados nos boletins
proprios: Elaborar relatérios demonstrativos e balancetes de contabilidade; Redigir correspondéncias internas e
externas e manter contatos com outros setores para solucionar problemas de documentacdo contabil: Proceder as
conciliagcdes contdbeis para fins de acertos da posicdo de contas e elaboracdo dos balancetes e do balanco Geral.
Colaborar com o chefe do Setor Administrativo e Financeiro na claboragéo de normas internas de trabalho relacionadas
com a area e emitir e analisar pareceres, relatérios, tabelas e quadros relacionados aos trabalhos desenvolvidos, em
observancia as normas constitucionais e legais. bem como as Instrugdes exaradas pelo Tribunal de Contas do Estado
de Minas Gerais: Escriturar os livros contabeis: Efetuar levantamentos e organizar balancetes patrimoniais e
Financeiros; Elaborar conciliacdes de contas com vistas a fidelidade das informacdes contabeis, apresentadas nos
balancetes e no Balanco Anual; Orientar, por ocasido do Balanco, o levantamento do Inventério Patrimonial; Auxiliar o
Chefe do Setor administrativo e Financeiro na preparacdo do Orcamento Anual;, Realizar arquivamento dos
documentos e relatérios mensalmente gerados da Sec¢éo de Contabilidade. Atualizar-se quanto a efetiva realizagédo de
despesa e repasses no ambito do poder legislativo com vistas ao célculo de despesa e limites constitucionais ou legais
gue a Camara Municipal

esteja sujeita; Executar outras tarefas inerentes ao cargo, de conformidade com o Chefe do Setor.

Executar a escrituracéo sintética e analitica, em todas as fases do empenho e dos lancamentos relativos as operacdes
contabeis, patrimoniais e financeiras do SAAE;

Elaborar balancetes, o balango geral e outros relatérios contabeis, inclusive a prestagéo de contas;

Elaborar a proposta parcial do orcamento da Autarquia;

Elaborar e encaminhar propostas do SAAE a Prefeitura Municipal para integrarem aos projetos de leis do Plano
Plurianual, das Diretrizes Orgamentarias e dos Or¢camentos Anuais do Municipio, em estreita articulagdo com os
demais 6rgéos do SAAE;

Controlar e acompanhar a execu¢do or¢camentaria, procedendo as altera¢cdes quando necessarios e previamente
autorizadas pela autoridade competente;

Expedir boletins, balancetes e outros documentos de apuracao contabil, bem como os balangos gerais e seus anexos;
Processar os empenhos de despesas;

Prestar informacdes sobre saldos de dotagBes orcamentérias e créditos;

Tomar as contas dos responsaveis por adiantamentos;

Proceder ao registro contabil dos bens patrimoniais, tanto mdveis como iméveis, acompanhando as variagfes havidas;
Manter o registro de procuracdes e habilitacdes de terceiros para recebimento de valores;

Auxiliar o Controle Interno fornecendo quando requerido qualquer informacéo e documentos solicitados;

Manter atualizada a Cartilha da Rotina da Secdo com todas as informacdes necessérias para execucao das
competéncias da mesma, dando ciéncia de sua existéncia aos servidores alocados e disponibilizando livre acesso para
consulta, podendo o livro ser em formato, digital para facilitar atualizacao;

Quando estes forem de demanda da secdo, realizar requisicdo de compras de material,

Projetos Bésicos e Termos de Referéncia de servigos;

Acompanhar e orientar a correta aplicacdo da Lei de Responsabilidade Fiscal, elaborar relatérios e a prestacdo de
contas ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

Prestar assessoramento e emitir pareceres sobre matéria contabil, financeira, patrimonial e orcamentaria; emitir sobre
matéria contabil, financeira e orgamentaria:

Planejar modelos e férmulas para uso dos servidores que alimentam sistemas relacionados;

Controlar dotagbes orcamentarias referentes a remuneracdo dos servidores e realizar estimativa de impacto
or¢amentério quando solicitado para novas contratacdes:

Atualizar-se quanto a efetiva realizacdo de despesa e repasses no ambito do poder legislativo com vistas ao célculo de
despesa e limites constitucionais ou legais que e Camara Municipal esteja sujeita;

Promove a liquidacao das despesas e efetua a baixa dos pagamentos no software de gestéo publica.

Elabora o projeto da proposta de orcamento de acordo com a orientagéo estabelecida pela

Presidéncia, devendo estar adequaca ao Plurianual e & Lei de Diretrizes Orgamentarias.

Prepara e encaminha ao Tribunal de Contas do Estado, a presta¢céo de contas observando os prazos legais.
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Executar atividades correlatas

CARGO: ENCANADOR

Preparar e operacionalizar projetos simples relacionads as redes de agua e esgoto, como definir tracados e
dimensionar encanamentos em situacfes de rotina. Instalar, substituir, reparar e desentupir tubulages, conexdes,
acessorios, padroes de medicao, etc. Fazer a interligacéo dos ramais prediais com as redes de agua e esgoto. Seguir
os projetos hidraulicos existentes ou requisita-los quando necessarios; Em situacdes de rotina, definir os locais por
onde deverdo passar as tubulac@es, observando as condicGes de seguranca e o melhor aproveitamento do espaco e
dos recursos disponiveis; Abrir e/ou orientar a abertura de valas para passagem das tubulacdes em paredes, pisos,
ruas, calcadas, etc. Introduzir, alterar, interligar e aperfeicoar tubulagdes e demais componentes das redes, utilizando
materiais e dimensdes adequadas para cada finalidade; Manupular corretamente os diversos tipos de encanamentos
(PVC, ferro fundido, cobre, ceramica, etc.) vedando, colando, rosqueando, soldando, regulando, etc., de acordo com
suas especificacdes; Conectar os ramais prediais as redes de 4gua e esgoto; Instalar e consertar padrdes de medicao,
cavaletes, registros, torneiras,valvulas, sifdes, condutores, caixas d’agua, caixas de decantagdo, etc. Realizar testes
operacionais para conferir o adequado funcionamento ou identificar problemas nas redes; Executar a manutencao
preventiva e corretiva das instala¢des, substituindo elementos defeituosos e fazendo pequenos reparos; Realizar o
desentupimento das redes de 4gua, esgoto, galerias, tubulacdes, etc., restaurando suas condi¢des de funcionamento;
Executar limpeza em caixas d’agua, bueiros, galerias, pogos de visita/inspecao, etc.; Testar os trabalhos realizados,
procedendo aos ajustes necesséarios; Registrar os materiais utilizados nos diversos servigos, e requisita-los com
antecedéncia para evitar atrasos e interrup¢des; Zelar pela seguranca individual e coletiva, utilizando equipamentos de
protecédo apropriados; Conduzir veiculo em seu deslocamento até os locais de servico, transportando materiais, pegas,
ferramentas e ajudantes quando necessario; Zelar pela guarda, conservacgéo e limpeza das ferramentas e materiais de
trabalho, bem como dos locais de servico; Executar o descarte dos residuos provenientes de seu trabalho; Utilizar
recursos de informatica relacionados a suas atribuicdes; Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou
determinag&o de superior.

CARGO: ENGENHEIRO

Execucéo, Supervisdo, planejamento e coordenacdo de obras de natureza civil, mecénica e elétrica em especial as
ligadas a Engenharia Sanitéria. Elaborar planos e projetos de obras; Especificar os materiais necessarios a execucao;
Planejar e coordenar a execucdo das obras de saneamento basico: construcdo, reformas e ampliagdo de prédios
necessarios as instalagfes do SAAE; Desenvolver estudos e apresentar propostas que visem racionalizagdo dos
projetos de obras; Prestar assisténcia técnico-gerencial aos servicos de agua e esgoto; Estabelecer normas para a
manutengdo preventiva e corretiva de veiculos, maquinas e equipamentos; Emitir laudos e pareceres técnicos;
Fornecer a chefia imediata, dados estatisticos sobre viabilidades técnicas e econémicas das obras projetadas;
Executar outras tarefas inerentes ao cargo de conformidade com a chefia da Divisao.

CARGO: OPERADOR DE ETA/ETE

Operar estacéo de Tratamento de Agua e Esgoto. Executar servigos destinados a promover a operagéo e manutencao
das estacdes de tratamento e de recalque dos sistemas de agua; Realizar andlises fisico-quimicas e bacteriol6gicas da
agua, obedecendo aos padrdes pré-estabelecidos e registrando, em formulérios préprios, os resultados; Preparar
solugBes e dosagem de produtos quimicos; Proceder a lavagem das unidades de filtragcdo; Zelar pela higiene e limpeza
da ETAJ/ETE, Verificar periodicamente o estado de funcionamento das bombas, instaladas na ETA/ETE,
providenciando, de imediato, os reparos necessarios ao seu perfeito funcionamento, de conformidade com o programa
pré-estabelecido; preencher os relatérios diarios da ETA/ETE, encaminhando-os a chefia imediata; Verificar o estado
das instalagOes elétricas, principalmente chaves e disjuntores, comunicando a manutencao qualquer irregularidade, de
modo a que ndo haja interrup¢do no fornecimento de agua pelo SAAE; Auxiliar nos trabalhos de manutencéo
preventiva e corretiva dos equipamentos da ETA. Auxiliar sempre que necessario, nos trabalhos de operacdo e
manutenc¢do dos conjuntos moto-bombas do SAAE. Executar outras atribuicdes inerentes ao cargo, a critério da chefia
imediata.

CARGO: TECNICO EM ELETROMECANICA
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Planejar, executar e participar da elaboracdo de projetos elétricos e mecanicos de maquinas, equipamentos e
instalacdes. Elaborar planos de automacado. Usinar e/ou reparar pecas e interpretar esquemas de montagem e
desenhos técnicos. Montar e realizar manutencdo elétrica e mecénica de maquinas, equipamentos e instalacoes.
Assessorar nas atividades de ensino e treinamento dos envolvidos na operacdo das maquinas, equipamentos e
instalagdes. * Participar da elaboragao de projetos de maquinas, equipamentos e instalagdes: Auxiliar e participar nas
especificacbes de projetos elétricos e mecanicos, bem como na elaboracdo de planos de automacao; Avaliar
caracteristicas do local de implantagdo de maquinas, equipamentos e instalagGes; Elaborar desenhos técnicos de
magquinas, equipamentos e instalacdes de acordo com normas técnicas e necessidades do 6rgdo; Consultar normas de
ergonomia e seguranca do trabalho de acordo com as caracteristicas do projeto, Auxiliar na especificacdo de
componentes elétricos e mecanicos do projeto; Listar materiais necessarios para a execucdo do projeto; Elaborar
esquema de instalacdo de maquinas, equipamentos e instalacdes, Colaborar na elaboracdo do orcamento, elaborar
relatérios de custo-beneficio para andlise técnico-financeira do projeto. * Planejar a execugdo de projetos elétricos,
mecénicos e planos de automacao; interpretar projetos; Elaborar plano de trabalho para a fabricagdo ou aquisicdo de
componentes elétricos e mecénicos; Definir etapas de producao e instalacao a serem executadas; Relacionar pessoas
e equipamentos para a execucdo do projeto; Elaborar cronograma de atividades; Identificar a necessidade de
dispositivos e ferramentas para melhoria dos recursos produtivos. * Usinar e reparar pecgas; Interpretar desenhos
técnicos das pecas a serem usinadas ou reparadas; Preparar o local de trabalho; Preparar maquinas para usinagem ou
reparo de pecas conforme o projeto; Verificar dimensées da matéria-prima para usinagem conforme o projeto; Operar
maquinas para usinagem ou reparo de pecas; Inspecionar dimensfes e solidez das peg¢as usinadas ou reparadas;
Verificar o acabamento das peg¢as usinadas ou reparadas. * Montar maquinas, equipamentos e instalagdes; Interpretar
esquemas de montagem de maquinas, equipamentos e instalacdes elétricas ou mecénicas; Preparar o local para
montagem de maquinas, equipamentos e instalagdes; Selecionar componentes elétricos, mecéanicos, ferramentas e
instrumentos para a montagem; Montar os componentes de produto; Avaliar etapas da montagem; Testar o
funcionamento do produto apdés a montagem. ¢ Realizar manutengcdo de maquinas equipamentos e instalagoes;
Participar na elaborac&o de planos de manutencéo: Estabelecer condi¢cbes de segurancga para executar a manutencao;
Interpretar instru¢cbes de manutencdo; Inspecionar maquinas, equipamentos e instalagdes; Selecionar ferramentas e
instrumentos para realizar a manutencgéo; Realizar limpeza e/ou lubrificagdo de componentes; Identificar as causas de
defeitos e/ou mecénicos em maquinas equipamentos e instalagdes; Listar pecas danificadas; Especificar componentes
para reposicdo; Definir a alternativa a ser seguida para o conserto; Substituir componentes danificados; Testar
funcionamento do equipamento apds o conserto; Atualizar registros de manutencdo de maquinas, equipamentos e
InstalacBes; Planejar, propor e efetuar modernizacdo e melhoramento de maquinas, equipamentos e instalacdes.
*Estabelecer e executar rotinas e métodos para ensino e treinamento dos envolvidos na operagdo das maquinas,
equipamentos e instalacdes elétricas e mecénicas, inclusive ministrando aulas, palestras e demonstracdes
relacionadas as atividades. <Utilizar recursos de informatica. « Conduzir veiculo em seu deslocamento até os locais de
servico, transportando materiais, pecas, ferramentas e ajudantes quando necessario. *+ Executar outras tarefas de
mesma natureza e nivel de complexidade relacionadas a sua &rea de atuagéo.
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ANEXO VI

MODELO DE PROCURACAO

Eu, , residente e domiciliado na cidade de

, Estado de , no endereco

portador da cédula deidentidade n° , CPF n° :

nomeio e constituo como meu (minha) procurador(a) o(a) Sr.(a)__, residente e domiciliado na
cdade , estado de , no endereco ,
portador da cédula de identidade n° , CPF n° , para
fins de promover a minha inscricdo no Concurso Publico do SAAE de Machado, Edital n° 01/2024,
no cargo de , junto a banca organizadora do

Certame, a empresa Reis & Reis Auditores Associados, podendo em meu nome, firmar o
requerimento de inscricdo e declaragédo de que estou ciente das normas contidas no referido Edital.

Local e data: .

Assinatura:
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ANEXO VI

MODELO DE FORMULARIO PARA RECURSO (UM RECURSO POR FOLHA)

~

A

Reis & Reis Auditores Associados
Ref.; Recurso Administrativo — Concurso Publico do SAAE de Machado, Edital n° 01/2024.

Marque abaixo o item cujo é objeto de recurso:

Edital.

Indeferimento do Pedido de Isen¢do da Taxa de Inscricdo.

Inscrigbes (Erro na grafia do nome e/ou n° do documento, erro na nomenclatura do cargo e

Erro na identificac@o do local, sala, data e horério de realizagdo das provas.
Questbes da Prova Objetiva de Mdltipla Escolha e Gabarito.

Realizacéo das Provas Objetivas de Multipla Escolha, Prova Pratica e Prova de Titulos,
quando houver.

[]
[]
[ indeferimento da inscri¢cdo).
[]
[]
[]

[ ] Resultados das Provas, desde que se refira a erros de calculo das notas.

[]

Outras fases do Edital. Especificar:

DADOS DE IDENTIFICACAO DO CANDIDATO (Preenchimento obrigatério):

N° de Inscricéo:

Nome:

Cargo:

PREENCHER NO CASO DE RECURSO SOBRE QUESTOES DA PROVA OBJETIVA

NUMERO E DESCRICAO DA PROVA: -

QUESTAO:

RESPOSTA DO GABARITO DIVULGADO: RESPOSTA DO CANDIDATO:

DIGITAR OU ESCREVER EM LETRA DE FORMA A JUSTIFICATIVA DO RECURSO, DE FORMA OBJETIVA

Prezados Senhores, venho através deste, solicitar:

Local e data:
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ANEXO VIl

FORMULARIO DE PEDIDO DE ISENCAO DA TAXA DE INSCRICAO

CARGO:

NOME COMPLETO:

NIS — CADUNICO:

INDENTIDADE: CPF:

DADOS RESIDENCIAIS

ENDERECO PARA CORRESPONDENCIA (RUA, AV, PRACA, ETC):

N° BAIRRO: CEP: CIDADE/ESTADO:

TELEFONES: () E-MAIL:

DECLARAGCAO DE HIPOSSUFICIENCIA FINANCEIRA

Declaro, para efeito de solicitagdo de concesséo da isencdo de pagamento de taxa de inscricdo do Concurso
Publico do SAAE de Machado, que apresento condi¢cdo de Hipossuficiéncia Financeira e que atendo ao estabelecido
no Edital n°. 01/2024, em especial o item 4.4.

Declaro também estar ciente de que a veracidade das informac¢8es e documentagdes apresentadas é de minha
inteira responsabilidade, podendo a Comissédo do Concurso Publico, em caso de fraude, omissdo, falsificacéo,
declaracdo inidénea, ou qualquer outro tipo de irregularidade, proceder ao cancelamento da inscricdo e
automaticamente a eliminacdo do Concurso, podendo adotar medidas legais contra minha pessoa, inclusive as de
natureza criminal, assegurado o direito ao contraditério e a ampla defesa, conforme disposto no art. 5°, inciso LV da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.

Declaro que atendo aos requisitos exigidos para a inscrigdo, assumo a responsabilidade pela veracidade das
informacdes prestadas e submeto-me as normas do edital.

*Somente o preenchimento da solicitacdo de Isencdo ndo implica na efetivacéo da inscricdo, o candidato requerente
tem que executar todos os procedimentos exigidos no item 4.4.

Nestes termos, peco deferimento.

*Anexar copia da Carteira de Identidade e Comprovante de inscri¢ao.

ASSINATURA DO REQUERENTE
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ANEXO IX

MODELO DE FORMULARIO PARA SOLICZITA(;AO DE CONDICOES ESPECIAIS PARA
REALIZACAO DA PROVA

de de 20

A

Reis & Reis Auditores Associados

Ref.: Solicitagdo de condi¢des especiais para a realizacao da prova — Concurso Publico Edital n°. 01/2024 — SAAE de
Machado/MG.

Nome:
N°. de Inscrigdo:
Cargo:

Descricdo da deficiéncia:

Necessidade especial para realizacdo da prova:

Atenciosamente,

(Assinatura do candidato)
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ANEXO X
MODELO DE FORMULARIO PARA LAUDO MEDICO
Atesto para os devidos fins que o Sr. (a) € portador da deficiéncia
cédigo internacional da doenca (CID) , sendo compativel a deficiéncia
apresentada pelo paciente com as atribuicbes do cargo de disponibilizado no

Concurso Publico, conforme Edital n°® 01/2024 do SAAE de Machado.

Local e Data: , de de 20

Assinatura do médico:

Nome do médico:

Numero do CRM:

Carimbo do médico:

IMPORTANTE: é imprescindivel o nome, assinatura e nimero do CRM do médico especialista na area de

deficiéncia/doenga do candidato, sob carimbo, caso contrario, o atestado néo tera validade.
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ANEXO XI

MODELO DE ENCAMINHAMENTO DA PROVA DE TiTULOS

EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N° 01/2024 — SAAE DE MACHADO/MG

- PROVA DE TiTULOS -

*Cargo: * N° da Inscrigéo

*Nome do Candidato:

Relacédo dos Titulos Entregues:

01-* *Pontuacéo Solicitada
02-* *Pontuacgéo Solicitada
03-* *Pontuacéo Solicitada
04-* *Pontuacdo Solicitada
05-* *Pontuacdo Solicitada

Atenciosamente,

*(assinatura candidato)

*Campos de preenchimento obrigatorios.

RESPOSTA BANCA EXAMINADORA (PONTUAGCAO ATRIBUIDA):
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